ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militar 01895 Chitila

ANUNT
U.M. 01895 Chitila, din Ministerul Apéiririi Nafionale, organizeazd concurs de ocupare a
postului vacant de execufie de personal civil contractual pe perioadi nedeterminati de

Contabil debwtant In cadrul Biroului Salarizare din microstructura financiar-contabila

U.M. 01895 Chitila, din Ministerul Apdririi Nationale, organizeard concurs pentru ocuparea pe
pericadi nedeterminati a unui post vacant de executic de personal civil contractual, respectiv
Contabil debutant in cadrul Biroului Salarizare din microstructura financiar-contabila.

Nivelul de studii al postlui: medii

Peroada (contractului individual de muncd): nedeterminati

Durata timpului de lucru este de & ore pe zi i de 40 de ore pe siptimina.

Documentele solicitate candidatilor pentru intpemirea dosarului de concurs sunt:
(1) formular de inscriere la concurs (se completeazi la sediul U.M.01895 Chitila);

(2) copa actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

(3) copia certificatului de cAsitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupd caz;

(4) copiile documentelor care atestdh nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesitd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

(3) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

{6) adeverin{i medicald care s3 ateste starea de sdndtate corespunziitoare, eliberatii de citre medicul
de familie al candidatului sau de ciitre unitiifile sanitare abilitate cu cel mult & luni anterior derulfirii
concursulu;

{7) curriculum vitae, model comun european;

(8) acordul scris al persoanei care doreste si candideze, privind verificarea in vederea obfinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate'’ corespunzitor fisei postului (se completeazi la sediul
LL.M. 01895 Chitila, la momentul depunerii dosarului);

(%) consin{améntul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si cu inregistrarea audio-
video a probelor din cadrul concursului (se completeazii la sediul U.M. 01895 Chitila, la momentul
depunerii dosaralui).

"V Verificarea §i obfinerea autorizatie vor avea loc dupd declararea candidatului ca “Admis”,
conform rezultatului final al concursului,

Capiile de pe actele previzute anterior, precum §i copia certificatului de incadrare infr-un
grad de handicap se prezintd insofite de doctumentele originale in vederea verificdrii si certificdrit
conformitdafi,

Data limitd pénd la care se pot depune dosarele de concurs este: 17.05.2023 ora 13.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01895 Chitila din Soseaua de Centurd Chitila-
Rudeni. Datele de contact ale secretarului: NICOARA Ana, telefon 021 436 36 99 interior 135 sau
133.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

a) are cetitenia romind sau cetdlenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spafiul Economic European (SEE) sau cetifenia Confederatiei
Elvetiene;

b} cunoasgte limba roménd, scris si vorbit;

¢) are capacifate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/ 2003 - Codul muncii,
republicati, cu modificirile $i completérile ulterioare;

d) are capacitate deEJinﬁ de e:-:&rcitiu;
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¢) are o stare de sindtate corespunziitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate $i, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerinjelor postului scos la concurs;

g) persoana si indeplineascd conditiile de vechime, respectiv de experiend necesare ocupdrii
postului: wu se impun condifii de vechime sau experien|d;

h) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvirgirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie san de serviciu, infracfiuni de fals
ori contra infiptuirii justifiei, infractiuni svirsite cu intenie care ar face o persoand
candidat la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza,
cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea;

i) nu executd o pedeapsi complementari prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa funciia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfigura activitatea de care s-a
folosit pentru sivirsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranii a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

i} nu a comis infractiunile previizute la art.] alin. (2) din Legea or. 118/ 2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infracjiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. T6/2008
privind organizarea §i funclionarea Sistemului Nafional de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile previizute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile s entru ocu ui sunt:

| studii_medii in domeniul economic. specializarea contabilitate (licew cu diplomi de
bacalaureat) sam studii_medii (liceu cu diplomd de bacalaureat). Absolvirea unui_curs _de
formare/pregitire saw a unui program de perfectionare si/say specializare care 58 ateste calificarea
de coptabil, constituie un avantaj,

2. vechime in muncé: nu este cazul;

3. vechime in specialitatea studiilor: nu este cazul;

4. nivelul de acces la informatii clasificate este secret de servicin, fiind necesar acordul
scris al persoanei care doreste s candideze privind verificarca in vederea obtinerii autorizatiei de
acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata
Jadmisd™;

5. apt medical;

6. cunostinte de operare pe calculator: utilizarea in conditii bune a tehnicii de caleul, a
sistemului de operare Windows i a aplicatiei Microsoft Office:

7. abilitatea de comunicare, spirit de inifiativii, lucru in echipa, capacitate de analizii i
sintezli, rezistentd la stres.

Bibliografia si tematica de concurs:
Bibliografia:

Legea nr. 82/1991 - a contabilititii feap I cap IT; cap I1):

Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Aplirdrii Nationale feap [}

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate (cap I cap If7 cap II; cap ¥);

Legea nr, 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i rispunderea in

legiiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice (cap fi;
cap I cap I¥);
Legea 153 / 2017, privind salarizarea unitard {cap /) cap I cap II);
OMFP nr. 2634/201 5, privind documentele financiar-contabile (dnexa No. 1);
Decret 209/05.07.1976, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unititilor
socialiste;
Legea 70/02.04.2015, pentru intirirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasiri si
plati in numerar si pentru modificarea i completarea QUG 193/2002;
Ordonanta de urgentd nr 146/31.10.2002, privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului,
Tematica:
~ Organizarca §i conducerea cvidentei cantitativ-valorice a bunurilor materiale. Registrele de
contabilitate;
- Atribuiiile 5i responsabilitafile M.Ap.IN;
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- Informatiile secrete de stat / secrete de serviciu — definitii, clasificare/declasificare;

- Constituire garantii gestionari / Raspunderea gestionarilor;

- Principii/ Sistemul salariilor de bazi-soldelor de funciie / Alte drepturi salariale / Sporuri /
Delegaren - Detagarea;

- Documentele financiar comabile — Definitii / reguli / mod de completare §i utilizare;

- Operatiunile de casd. Efectuarca de incasiri/plati. Avansuri in numerar, Evidenta si
pistrarea numerarului.

- Masuri pentru intarirea disciplinel linanciare;

- Operatiuni derulate pr'm trezoreria statului.

Calendarul de desBisurare a concursului:

(1) Postul vacant: Condabil debutant in cadrul Biroului Salarizare din microstructura
financiar-contabild al U.M., 01895 locatia Chitila.

{2) Locul de desfisurare a concursului (loc de informare, depunere dosare, susfinerea
probelor de concurs, depunere contestatii): sediul U.M. 01895 Chitila — Soseaua de centurd Chitila-
Rudeni.

(3) Loc afisare: avizicrul de la sediul UM, 01895 Chitila; pagina web www.roafiro (memw/
Media/ Informare Publica’ Anunfuri);

(4) Contact: direct, la sediul U.M. 01895 Chitila din Soseaua de Centurd Chitila-Rudeni sau
telefon 021 436 36 99 (interior 135, 153, 314, 315), e-mail bglsa@roaf.ro; contacte utilizabile in
rilele lucritoare, in intervalul orar 07.30 -15.30..

(5) Calendarul de desfasurare a concursului

::: Etapizarea activititii Data/ora
1. | Publicarea anunfului privind concursul 04.05.2023, ora 12.00
i _ 04.05.2023, ora 08:00
2. | Depunerea dosarelor de concurs 17.05.2023. ora 13:00
18.05.2023
3. | Selectia dosarelor de concurs 08:00 — 13-00
4 Afisarea rezultatelor selecfiei dosarelor de 18.05.2023
- | congurs Ora 13.00
Depunerea eventualelor contestagii cu privire 19.05.2023
la rezultatul selectiei dosarelor de concurs Péind ora 13.00
6. | Solufionarea eventualelor contestatii cu privire 27 05,2023
la rezultatul selectiei dosarelor de concurs si Pﬁnﬁ :
ora 13.00
afigarea rezultatelor
7. | Desfigsurarea primei probe din concurs, 24.05.2023
proba scrisd incepdnd cu ora 12.30
8 | Corectarea gi afigarea rezultatelor probei 24.05.2023
sCrise Piind la ora 15.00
9. | Depunerea eventualelor contestalii cu privire 25.05.2023
la rezultatul probei scrise Péna la ora 15.00
110. ISﬂlll'gumarta ¢'~r¢ntualn:]_ur cun_tt:statl! cu privire 26.05.2023
a rerultatul probei scrise g afigarca Péini | 15.00
rezultatelor ke
1. . 2 ain J0L05.2023
Sustinerea probei interviului ]ncep-:ind o ora 12.30
12. | Notarea interviului si afisarca rezultatului la 30.05.2023
interviu Pind la ora 15.00
13. | Depunerea eventualelor contestatii ale 31.05.2023
rezultatului interviului Pind la ora 15.00
14, | Solutionarea contestatiilor cu privire la
rezultatul interviului §i afigarea e : ar&ﬁigifaufg "
solufiondrii acestora '
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Comunicarea rezultatelor finale ale 07.06.2023
concursului Cea 15.00

Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modifichrile si
completdrile ulterioare sau forma republicata, dupd caz.

Se pot prezenta la urmitoarea etapd numai candidatii declarati admigi la etapa precedent
Contestaiile pot fi depuse in orice zi lucritoare (in intervalul convenit), de la momentul
afighrii rezultatelor, dar nu mai tirziu de termenul limith

Candidatul declarat "admis” la concursul de ocupare a unul post vacant sau lemporar vacant

corespunzitor unei funclii contractuale este obligat 53 se prezinte la post in termenele
prevazute de art. 67 din H.G. 1.336/2022,

Fezultatul final al concursului pu se contesta.
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